
Óäàëåíèå, êîïèðîâàíèå è âñòàâêà òåêñòà
×òîáû óäàëèòü ñèìâîë ñëåâà îò êóðñîðà, íàæìèòå êëàâèøó BACKSPACE. 
×òîáû óäàëèòü ñèìâîë ñïðàâà îò êóðñîðà, íàæìèòå êëàâèøó DELETE.
×òîáû óäàëèòü ñëîâî, âûäåëèòå åãî è íàæìèòå êëàâèøó BACKSPACE èëè DELETE.
×òîáû ïåðåíåñòè ôðàãìåíò òåêñòà, âûäåëèòå åãî è â ìåíþ Ïðàâêà âûáåðèòå ïóíêò Âûðåçàòü. 
×òîáû ñêîïèðîâàòü ôðàãìåíò òåêñòà â äðóãîå ìåñòî, âûäåëèòå òåêñò è â ìåíþ Ïðàâêà âûáåðèòå êîìàíäó 

Êîïèðîâàòü. 
×òîáû âñòàâèòü ñêîïèðîâàííûé èëè óäàëåííûé â áóôåð ôðàãìåíò òåêñòà, ïîìåñòèòå êóðñîð â ìåñòî âñòàâêè è 

âûáåðèòå êîìàíäó Âñòàâèòü.



×òîáû âñòàâèòü â äîêóìåíò âðåìÿ è äàòó

1 Ïîìåñòèòå êóðñîð â ìåñòî âñòàâêè.
2 Â ìåíþ Ïðàâêà âûáåðèòå êîìàíäó Äàòà/âðåìÿ.

{button ,AL("WINDOWS_DATE_CHANGE_TIME;WINDOWS_DATE_CHANGE_DATE")} Ñì. òàêæå



Àâòîìàòè÷åñêàÿ ïðîñòàíîâêà äàòû è âðåìåíè

1 ×òîáû ïðîñòàâëÿòü àâòîìàòè÷åñêè â äîêóìåíòå äàòó è âðåìÿ, â ïåðâîé ñòðîêå äîêóìåíòà, íà÷èíàÿ ñ ïåðâîé ïîçèöèè 
ââåäèòå ñëåäóþùóþ êîìàíäó (òî÷êà îáÿçàòåëüíà):
.LOG 

2 Ñîõðàíèòå äîêóìåíò.

Ïðèìå÷àíèå
Êàæäûé ðàç ïðè îòêðûòèè äîêóìåíòà áëîêíîò áóäåò äîáàâëÿòü â êîíåö ôàéëà òåêóùåå âðåìÿ è äàòó ñîãëàñíî 

÷àñàì êîìïüþòåðà.

{button ,AL("WINDOWS_DATE_CHANGE_DATE")} Ñì. òàêæå



×òîáû íàéòè ñèìâîë èëè ñëîâî

1 Â ìåíþ Ïîèñê âûáåðèòå êîìàíäó Íàéòè. 
2 Â ïîëå Îáðàçåö ââåäèòå ôðàãìåíò òåêñòà, êîòîðûé òðåáóåòñÿ íàéòè. 
3 Íàæìèòå êíîïêó "Íàéòè äàëåå". 

Ñîâåò
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâêè íàæìèòå êíîïêó 

 â âåðõíåé ÷àñòè îêíà äèàëîãà è çàòåì óêàæèòå íà ýëåìåíò îêíà äèàëîãà.



Âêëþ÷åíèå ðåæèìà ïåðåíîñà ñëîâ
Â ìåíþ Ïðàâêà âûáåðèòå êîìàíäó Ïåðåíîñ ïî ñëîâàì.

Çàìå÷àíèå
Ïåðåíîñ òåêñòà ïî ñëîâàì íå èçìåíÿåò òî, êàê äîêóìåíò áóäåò âûâîäèòüñÿ íà ïå÷àòü.



FIRST_SCREEN Äëÿ ïåðåõîäà â ñïðàâî÷íóþ ñèñòåìó âûáåðèòå êîìàíäó Âûçîâ ñïðàâêè.



Êîäû ïå÷àòè ïîçâîëÿþò âûâîäèòü ïðè ïå÷àòè 
ñïåöèàëüíûå ñâåäåíèÿ â âåðõíåì êîëîíòèòóëå.
Îïåðàöèÿ Êîä
Âñòàâêà èìåíè îòêðûâàåìîãî ôàéëà 
èëè âûâîä "(Áåçèìåíè)", åñëè èìÿ 
ôàéëó íå ïðèñâîåíî.

&Ô

Âñòàâêà äàòû &Ä
Âñòàâêà âðåìåíè ïî ÷àñàì 
êîìïüþòåðà.

&Â

Âñòàâêà íîìåðîâ ñòðàíèö &Ñ
Âñòàâêà ñèìâîëà àìïåðñàíäà (&) &&
Âûðîâíÿòü çàãîëîâîê ïî ëåâîìó êðàþ, 
öåíòðó èëè ïðàâîìó êðàþ.

&Ë, &Ö è 
&Ï

Êîäû ïå÷àòè ïîçâîëÿþò âûâîäèòü ïðè ïå÷àòè 
ñïåöèàëüíûå ñâåäåíèÿ â íèæíåì êîëîíòèòóëå.
Îïåðàöèÿ Êîä
Âñòàâêà èìåíè îòêðûâàåìîãî ôàéëà 
èëè âûâîä "(Áåçèìåíè)", åñëè èìÿ 
ôàéëó íå ïðèñâîåíî.

&Ô

Âñòàâêà äàòû &Ä
Âñòàâêà âðåìåíè ïî ÷àñàì 
êîìïüþòåðà.

&Â

Âñòàâêà íîìåðîâ ñòðàíèö &Ñ
Âñòàâêà ñèìâîëà àìïåðñàíäà (&) &&
Âûðîâíÿòü çàãîëîâîê ïî ëåâîìó êðàþ, 
öåíòðó èëè ïðàâîìó êðàþ.

&Ë, &Ö è 
&Ï




